
Osnovni 
koeficije

nt

Dodata
k

Konačni 
koeficijent

1 2 3 4 5 6 7
I Kabinet ministra/direktora                           8 3
1 Ministar 8.5 0 8.5 1 1
2 Savjetnik ministra-šef kabineta 4.5 0 4.5 1 0

3.55 0 3.55
3.55 0 3.55

4 Savjetnik za saradnju sa vjerskim 
zajednicama 3.55 0 3.55 1 0

5 Tehnički sekretar-referent specijalist 1.6 0 1.6 1 0

6 Vozač 1.6 0 1.6 1 0
II Jedinica za internu reviziju                        2 1
1 Rukovodilac jedinice interne revizije 3.55 20% 4.26 1 1
2 Interni revizor 2.73 20% 3.276 1 0
III Kabinet zamjenika ministra                   5 5
1 Zamjenik ministra 7.5 7.5 1 1
2 Savjetnik zamjenika ministra-šef 3.55 3.55 1 1
3 Savjetnik zamjenika ministra 3.55 3.55 1 1

4 Tehnički sekretar-referent specijalist 1.6 1.6 1 1

5 Vozač 1.6 1.6 1 1
IV Sekretar ministarstva                                3 2
1 Sekretar ministarstva 4.5 4.5 1 1
2 Stručni savjetnik za evropske 2.73 2.73 1 0

3 Tehnički sekretar-referent specijalist 1.4 1.4 1 1

V Sekretar sa posebnim zadatkom            2 2
1 Sekretar sa posebnim zadatkom 4.5 4.5 1 1

2 Viši stručni saradnik za izradu 
projekata 2.35 2.35 1 1

VI Sektor za opšte, pravne i finansijsko-materijalne poslove 24 22

1
Pomoćnik ministra u Sektoru za 
opšte, pravne i finansijsko-
materijalne poslove

4.2 4.2 1 1

2 Šef odsjeka za opšte i pravne 
poslove 3.25 3.25 1 1

3 Stručni savjetnik za pravne poslove 2.73 2.73 1 0

4 Stručni savjetnik za poslove 
prevođenja 2.73 2.73 1 1

3 Savjetnik ministra 3 2

Naziv institucije:Ministarstvo za ljudska prava i izbjeglice Bosne i Hercegovine
         PREGLED ZAPOSLENIH PO SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA NA DAN 17.1.2019. 
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Tabela br. 8. - ZAVRŠNA REVIZIJA

R. 
br.

Naziv radnog mjesta prema 
Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji 

i sistematizaciji po sektorima i 
odjelima

Koeficijent za obračun plate

Broj zaposlenih 
predviđen po 
sistematizaciji

Broj 
zaposlenih 
ostvaren po 
sistematiza

ciji*



5 Viši referent za administrativno-
tehničke poslove 1.4 1.4 1 1

6 Samostalni referent za poslove u 1.7 1.7 1 1

7 Viši referent u pisarnici i unutarnjoj 
dostavi pošte 1.4 1.4 1 1

8 Viši referent za arhivu ministarstva 1.4 1.4 1 1
1.4 1.4
1.4 1.4

10 Šef Odsjeka za finansijsko 
–materijalne poslove 3.25 3.25 1 1

11 Stručni savjetnik za budžet 2.73 2.73 1 1
12 Stručni savjetnik za nabavke 2.73 2.73 1 1

13 Viši stručni saradnik za finansijsko-
materijalne poslove 2.35 2.35 1 1

14 Referent-specijalist za financijsko-
materijalne poslove 1.6 1.6 1 1

15 Referent-specijalist za financijsko-
materijalne poslove i likvidaturu 1.6 1.6 1 1

16 Referent-specijalist za 
računovodstvene poslove 1.6 1.6 1 1

17 Referent specijalist za osnovna 
sredstva i materijalne poslove 1.6 1.6 1 1

18 Referent-specijalist za nabavke 1.6 1.6 1 0

19 Šef Odsjeka za informatičko-
tehničku podršku 3.25 3.25 1 1

20 Samostalni referent za operativno-
administrativne poslove 1.7 1.7 1 1

1.6 1.6
1.6 1.6
1.6 1.6

VII Sektor za izbjeglice, raseljene osobe, readmisiju i stambenu politiku 23 15

1
Pomoćnik ministra u Sektoru za za 
izbjeglice, raseljene osobe, 
readmisiju i stambenu politiku

4.2 4.2 1 1

2 Šef Odsjeka za prava izbjeglica, 
raseljenih osoba i povratnika 3.25 3.25 1 1

2.73 2.73
2.73 2.73

4 Viši stručni saradnik za ostvarivanje 
prava u centru 2.35 2.35 1 1

5 Stručni saradnik za ostvarivanje i 
praćenje pristupa pravima 2.1 2.1 1 1

6 Viši referent za administrativno-
tehničke poslove 1.4 1.4 1 0

7

Šef Odsjeka za povratak, prihvat, 
koordinaciju rada centara za 
zbrinjavanje izbjeglica i povratnika 
po readmisiji

3.25 3.25 1 1

3 Stručni savjetnik za statusna pitanja 
i zaštitu prava 2 1

21 Referent specijalist za obradu 
podataka 3 3

29 Vozač/kurir 2



8
Viši stručni saradnik za povratak, 
poslove prihvata i koordinaciju rada 
u centru

2.35 2.35 1 1

9

Stručni suradnik za poslove 
prihvata, zbrinjavanja i operativno-
sigurnosne poslove i logistiku u 
centru

2.1 2.1 2 2

10 Viši referent za administrativno-
tehničke poslove u centru 1.4 1.4 1 0

11 Viši referent-skladištar u centru 1.4 1.4 1 0

12 Viši referent-recepcijski radnik na 
osiguranju u centru 1.4 1.4 1 0

13 Šef Odsjeka za stambenu politiku i 
projekte 3.25 3.25 1 1

14 Stručni savjetnik za pravne poslove 2.73 2.73 1 0

15 Stručni savjetnik za inženjering i 
vođenje projekata 2.73 2.73 1 0

16

Stručni savjetnik za socijalno 
stanovanje, prikupljanje podataka i 
pripremu stručnih izvještaja, analiza 
i publikacija

2.73 2.73 1 1

17 Viši referent za unos, 
sistematiziranje i obradu podataka 1.4 1.4 1 1

18
Šef Odsjeka za podršku rada 
Komisije za izbjeglice i raseljene 
osobe BiH

3.25 3.25 1 1

19
Stručni savjetnik za pripremu rada 
Komisije i suradnju sa vladinim i 
civilnim Sektorom u radu Komisije

2.73 2.73 1 0

20
Viši stručni suradnik za pripremu 
materijala i realizaciju zaključaka 
Komisije

2.35 2.35 1 1

21
Stručni suradnik za pripremu 
sjednica i realizaciju zaključaka 
Komisije

2.1 2.1 1 1

VIII Sektor za ljudska prava                           19 15

1 Pomoćnik ministra u Sektoru za 
ljudska prava 4.2 4.2 1 1

2 Šef Odsjeka za zaštitu individualnih 
ljudskih prava i građanskih sloboda 3.25 3.25 1 1

3

Stručni savjetnik za praćenje 
realizacije predstavki, suradnju sa 
entitetima, normativne poslove i 
analizu zakona

2.73 2.73 1 1

2.35 2.35

2.35 2.35

5
Viši stručni saradnik za obradu 
predstavki građana i suradnju sa 
NVO u regionalnom centru

2.35 2.35 1 1

4
Viši stručni saradnik za prijem i 
obradu predstavki i praćenje njihove 
realizacije

2 2



6
Stručni saradnik za obradu 
predstavki građana i suradnju sa 
NVO u regionalnom centru

2.1 2.1 1 1

7
Samostalni referent za prijem i 
obradu predstavki i praćenje njihove 
realizacije

1.7 1.7 1 1

8
Šef Odsjeka za pripremu izvještaja o 
primjeni konvencija iz oblasti 
ljudskih prava

3.25 3.25 1 1

9
Stručni savjetnik za suradnju s 
međunarodnim institucijama i 
domaćim tijelima za ljudska perava

2.73 2.73 1 0

10
Stručni savjetnik za oblast 
političkih,ekonom, socio, kulturnih i 
medijskih prava

2.73 2.73 1 1

11
Stručni savjetnik za praćenje Evrop. 
konvencije o ljuds.pravima i 
osnovnim slobodama

2.73 2.73 1 0

12
Stručni savjetnik za oblasti prava 
djece, torture, rasizma, terorizam, 
trgovinu ljudima i migracije

2.73 2.73 1 1

13
Stručni saradnik za administraciju, 
prikupljnje podataka i održavanje 
baza

2.1 2.1 1 0

14

Šef Odsjeka za zaštitu prava i 
suradnju sa nacionalnim i drugim 
manjinama, vjerskim zajednicama i 
NVO

3.25 3.25 1 1

15
Stručni savjetnik za prava 
nacionalnih manjina i izvještavanje o 
konvencijama

2.73 2.73 1 0

16

Stručni savjetnik za promociju i 
izradu projekata, pripremu 
publikacija, informiranje, edukaciju i 
suradnju sa civilnim sektorom

2.73 2.73 1 1

17
Viši stručni suradnik za suradnju sa 
udruženjima građana, NVO i vjerskim 
zajednicama

2.35 2.35 1 1

18 Tehnički sekretar 1.4 1.4 1 1
IX Sektor za obnovu,razvoj,monitoring i regionalne centre 25 14

1
Pomoćnik ministra u Sektoru za 
obnovu, razvoj, monitoring i 
Regionalne centre 

4.2 4.2 1 1

2 Šef Odsjeka za obnovu, projekte i 
programe održivog povratka 3.25 3.25 1 0

3 Stručni savjetnik za obnovu i održivi 
povratak 2.73 2.73 1 1

4 Viši stručni saradnik za obnovu i 
održivi povratak 2.35 2.35 1 0



5 Stručni saradnik za održivi povratak 2.1 2.1 1 0

6 Viši stručni suradnik za održivi 
povratak u RC 2.35 2.35 1 0

7 Samostalni referent za obnovu i 
održivi povratak u RC 1.7 1.7 1 0

8 Šef Odsjeka za razvoj i monitoring 3.25 3.25 1 1

9 Stručni savjetnik za razvoj i 
monitoring 2.73 2.73 1 1

10 Viši stručni saradnik za razvoj 2.35 2.35 1 0
11 Viši stručni saradnik za monitoring  2.35 2.35 1 0

2.35 2.35
2.35 2.35
2.35 2.35
2.1 2.1
2.1 2.1
2.1 2.1

14 Samostalni referent za monitoring 1.7 1.7 1 1

15 Samostalni referent za monitoring u 
RC 1.7 1.7 1 0

16 Viši referent za monitoring u RC 1.4 1.4 1 1
17 Šef Odsjeka regionalnih centara 3.25 3.25 1 1
18 Viši stručni saradnik 2.35 2.35 1 1
19 Viši stručni saradnik u RC 2.35 2.35 1 1
20 Stručni saradnik u RC 2.1 2.1 1
21 Tehnički sekretar 1.4 1.4 1 1
X Sektor za iseljeništvo 11 8

1 Pomoćnik ministra u Sektoru za 
iseljeništvo 4.2 4.2 1 1

2 Šef Odsjeka za statusna pitanja i 
informiranje iseljeništva 3.25 3.25 1 1

3 Stručni savjetnik za statusna pitanja 
iseljeništva 2.73 2.73 1 0

4
Viši stručni suradnik za praćenje 
statusa iseljenika u državama 
prijema

2.35 2.35 1 1

5 Viši stručni suradnik za informiranje 2.35 2.35 1 1

6 Samostalni referent za prikupljanje i 
obradu podataka 1.7 1.7 1 0

7
Šef Odsjeka za privrednu, 
obrazovnu, naučnu  i kulturnu 
saradnju

3.25 3.25 1 1

8 Stručni savjetnik za praćenje 
migracionih tokova 2.73 2.73 1 1

9 Viši stručni saradnik za obrazovnu, 
naučnu  i kulturnu saradnju 2.35 2.35 1 0

10 Viši stručni suradnik za suradnju s 
udruženjima iseljenika 2.35 2.35 1 1

11 Tehnički sekretar u sektoru 1.4 1.4 1 1
XI Agencija za ravnopravnost spolova       7 6

13 Stručni saradnik za monitoring u RC 3 2

12 Viši stručni saradnik za monitoring u 
RC 3 2



1 Rukovodilac Agencije za 
ravnopravnost polova 4.2 4.2 1 1

2

Stručni savjetnik za analizu i 
praćenje domaće legislative i 
usuglašavanje sa međunarodnim i 
europskim standardima i promociju 
Zakona o ravnopravnosti spolova u 
BiH

2.73 2.73 1 1

3
Stručni savjetnik za planiranje, 
razvoj i monitoring Gender akcionog 
plana

2.73 2.73 1 1

4

Stručni savjetnik za koordinaciju i 
suradnju sa entitetima i izgradnju 
metodologijeza ocjenu efekata 
državne politike i programa u vezi s 
ravnopravnošću spolova

2.73 2.73 1 1

5

Viši stručni suradnik za pripremu 
izvještaja, praćenje projekata i 
suradnju sa međunarodnim i 
nevladinim organizacijama

2.35 2.35 1 1

6 Administrativno-tehnička radnica 1.4 1.4 1 1

7
Samostalna referentica za 
organizacione poslove i materijalne 
nabavke

1.7 1.7 1 1

XII Ukupno radnih mjesta prema pravilniku Ministarstva 129 92

XIII Ured agenta Savjeta ministara BiH pred Evropskim sudom za ljudska pr 13 9

1 Zastupnik Vijeća ministara BiH pred 
Evropskim sudom za ljudska prava 7.5 7.5 3 3

2 Zamjenik zastupnika 6 6 1 0
3.55 3.55
3.55 3.55
3.55 3.55

4 Stručni savjetnik 2.73 2.73 1 1
5 Stručni savjetnik prevodilac 2.73 2.73 1 1
6 Upisničar 1.4 1.4 1 1
7 Tehnički sekretar 1.4 1.4 1 1
8 Daktilograf 1.29 1.29 1 0
9 Vozač/kurir 1.4 1.4 1 1

XIV Ukupno sistematizovanih mjesta (Ministarstvo+Ured) 140 103

3 Pomoćnik zastupnika 3 1

*           Topli obrok prema odluci Vijeća ministara BiH 6 KM po radnom danu 
**         Regres prema odluci Vijeća ministara BiH 300 KM godišnje 
***      Naknada troškova prevoza prema odluci Vijeća ministara BiH a koja ne može biti veća od 300 KM 
****    Naknada smještaja prema odluci Vijeća ministara BiH a koja ne može biti veća od 475 KM  
            (zamjenik ministrice, savjetnik ministrice, savjetnik zamjenika ministrice i pomoćnica ministrice) 
***** Naknada za odvojeni život prema odluci Vijeća ministara BiH a koja ne može biti veća od 300 KM   
           (zamjenik ministrice, savjetnik ministrice, savjetnik zamjenika ministrice i pomoćnica ministrice) 
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